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ALLASPALYAZAT
CSERHATSURANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): Az allamhaztartds onkormanyzati alrendszere
szerinti szamviteli, pénzligyi és gazdalkodasi feladatok teljes korii végrehajtasa. A koltségvetési
rendelet elGkészitésével, megalkotdsdval és adatszolgdltatdsival kapcsolatos feladatok
végrehajtasa. A koltségvetési elGirdnyzatokban bekovetkezett modositasok és atcsoportositasok
vezetése. Az éves Kkoltségvetési beszamold és zdrszamaddasi rendelet elkészitésével és
adatszolgaltatasdval kapcsolatos feladatok végrehajtasa. Adatszolgdltatdsi kételezettségek
teljesitése: idokozi koltségvetési jelentés, id6kozi mérlegjelentés. Leltarozasi és leltarkészités.
Allami tAmogatdsok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok. Palydzatok benyujtasa,
végrehajtasa és elszamoldsa. Analitikus nyilvantartasok vezetése. Kontirozas, fokinyvi konyvelés
vezetése. Pénzugyi kifizetések teljesitése. Pénzugyi és gazdalkodasi szabélyzatok elkészitésében
és feliilvizsgalatdban vald kozremiikiodés. Pénziigyi és gazdalkoddasi statisztikak elkészitése.
Hazipénztar kezelGi feladatok: készpénzkezelés, pénztar zards, bevételek és kiadasok
dokumentéldsa, egyéb adminisztracios feladatok.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolds: 3614 Szamviteli tigyintézo

Betéltendd allas munkakirének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénzigyi

Betoltendd allds jogviszonya: Kozszolgélati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formadja: Hatarozatlan, 40 ora, teljes
munkaidé (heti 40 éra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Cserhdtsurany

A munkavégzés pontos helye: 2676 Cserhétsurany, Pet6fi at 3.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabdlyi kovetelmények:
- Biintetlen eltélet
- Cselekviképesség

- Magyar dllampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Koényvelés és adbzas, pénziigy

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idotartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintéz6i, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités.

- Allamhéztartisi mérlegképes konyvels

= A kozszolgélati jogviszonyt létesiteni szandékozd személy a kinevezést
megel&zden hatdségi bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen elGélet(i, tovabba nem all a
Kttv. 39. S (1) bekezdése szerinti biinteteljaras hatalya alatt.

- A pélyazo nyilatkozata, hogy a pdlydzé a személyes adatainak
megismeréséhez és kezeléséhez - a kivdlasztasi eljarasban részt veviok szamara és idejére
- hozzéjarul.

- ASP Gazdalkodasi szakrendszerek atfogo ismerete, amely magéba foglalja
annak mikodésének ismeretét, és hatékony gyakorlati alkalmazasat.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2025.08.28. 00:00

Pilyazat benyidjtisdnak médja: A pdlydzat elektronikusan is benyujthatd a
jegyzo@cserhatsurany.hu e-mail cimre, VAGY egy példanyban papir alapon, postai Gton VAGY
személyesen is be lehet nyujtani. Postai uton: Cserhatsuranyi Koézos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jének cimezve (2676 Cserhatsurany, Petdfi it 3. A palyazati anyagot tartalmazé boritékon
feltiintetni sziikséges az intézményi iktatészamot (CS/161-7/2025), valamint a munkakor,
beosztids megnevezését.

A pélyazat elbirdlasdanak médja: A kozszolgalati tisztvisel6 felett a munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja. A palyazat elbirdldsa a jegyz0t, mint a kinevezési jogkor gyakorlojat illeti meg. A
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palyazat meghirdetSje fenntartia a jogot, hogy a Kkivélasztasi eljarast (palyazatot)
eredménytelennek nyilvanitsa, amennyiben a beérkezett paly4zatok nem felelnek meg a kiirasban
szerepld feltételeknek, vagy a palyazat lebonyolitasa soran barmely egyéb okbol sziikségessé valik
a palyazat eredménytelenné nyilvanitésa.

A pélyazat elbirdlasdnak hatarideje: 2025.08.29. 00:00
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2025.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.07.

A pdlydzati kiirds kozzétevéje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kifrds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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